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	BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ
 HARCAMA BİRİMLERİ ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ 
	FR 3.6.2_03    



Kontrol Sorumlusu   : Harcama Birimleri
Kontrol Kapsamı      : 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 22 nci maddesine göre yapılacak alımlar
Harcama Birimi        :    
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ
	KONTROL SORULARI
	EVET/ 
UYGUN
	HAYIR/
UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ

	
	2024/7 Tasarruf Genelgesinde yer alan düzenlemeler dikkate alındı mı?
	
	
	

	Harcama Talimatı Onay Belgesi
	Alım usulü uygun mu? 
	
	
	

	
	Bütçe tertibi doğru mu? 
	
	
	

	Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı
	Fiyat araştırması yapıldı mı? 
	
	
	

	
	Piyasa fiyat araştırma tutanağı,  fiyat teklifleri ile uyumlu mu? 
	
	
	

	
	Maddi hata var mı?
	
	
	

	
	Yetkilendirilmiş görevliler tarafından imzalandı mı?
	
	
	

	
	Alıma ilişkin belirli kriter/teknik özellikler aranıyor mu? 
	
	
	

	
	Şartname (varsa) düzenlendi mi? ilgili uygulama yönetmeliklerine uygun mu?
	
	
	

	Doğrudan Temin 22 a/b/c Formu (varsa)
	Formdaki ilgili alanlar; alımın kapsamı, tek kişiden alım yapılma sebepleri ve yaklaşık bedel tespitine ilişkin fiyat araştırma alanları doldurulmuş / işaretlenmiş mi? Formda yer alan ve eklenmesi istenen belgeler ödeme belgesine eklenmiş mi? Doğrudan Temin 22 a/b/c formu  harcama yetkilisince imzalandı mı?
	
	
	

	Yabancı Dilde Düzenlenen Belgeler ve Türkçe Tercümeleri 
	Yabancı dilde düzenlenen belge var mı? Onaylı türkçe tercümeleri de eklendi mi?
	
	
	

	Banka Döviz Transferine İlişkin Belge (varsa)
	Yurt dışına yapılacak ödemeler için, banka tarafından düzenlenen döviz transferine ilişkin doküman eklendi mi? 
	
	
	

	
	Dokümanda hesaplanan vergi tutarı için (varsa); ilgili gider kodu esas alınarak ayrı bir ödeme belgesi düzenlendi mi?
	
	
	

	Sözleşme (varsa)
	Sözleşme düzenlenmiş mi? 
	
	
	

	
	İlk ödeme ise; sözleşme, sözleşme damga vergisi ödendiğine ilişkin alındı ve teminat öngörülen hallerde_ teminatın alındığına ilişkin alındı örneği eklendi mi?  
	
	
	

	
	Sözleşme yapılan işler için HYS sisteminde   taahhüt kartı açıldı mı? 
	
	
	

	
	Alım, Kanunun 22/d maddesi uyarınca yapılıyorsa; gerçek veya tüzel kişinin EKAP yasaklılık sorgulaması yapıldı mı? yasaklılık teyit belgesi birim dosyasına konuldu mu?
	
	
	

	Fatura ve Fatura Yerine Geçen Belgeler
	Fatura üzerindeki bilgiler(işin adı, tutar, VKN vb) doğru mu? Bilgiler; alım konusu iş ve piyasa fiyat araştırma tutanağında yer alan bilgilerle tutarlı mı? 
	
	
	

	
	KDV Tevkifatı bulunuyorsa, fatura  kurum VKN’na düzenlendi mi?
	
	
	

	Dilekçe
	İBAN bilgisi, faturada bulunmuyor veya ödeme farklı İBAN’a isteniyorsa; harcama birimince onaylı dilekçe eklendi mi?
	
	
	

	Varlık İşlem Fişi 
	Varlık işlem fişi (varsa), ödeme emri belgesine elektronik ortamda eklenmiş mi? Fatura toplamı ile uyumlu mu? Taşınır kodları ödeme belgesi ile aynı mı?
	
	
	

	Taşınır Mal ve Muayene Raporu 
veya
Kabul Tutanağı
	Muayene ve kabul yönetmeliğine göre Taşınır mal ve muayene raporu / kabul tutanağı eklenmiş mi? Belgede alım konusu işin adı, fatura bilgileri, tutarı yer alıyor mu? İmzalar tamam mı?
	
	
	

	Hakediş Raporu ve eki belgeleri 
veya
İş Bitirme Tutanağı

	Hakediş Raporu (varsa), kontrol teşkilatı ve yüklenici tarafından imzalanmış mı? onaylanmış mı?  Tarih, tutar vb. ve yasal kesintiler doğru mu? 
	
	
	

	
	Sözleşme kapsamında yapılan kesintiler (varsa) için hesaplama tablosu var mı? yetkililerce imzalanmış mı?
	
	
	

	Fiyat Farkı Hesaplama Cetveli
	Fiyat farkı ödenen hallerde, fiyat farkı hesaplama cetveli eklenmiş mi? imza tamam mı? Faturada belirtilen fiyat farkı ile uyumlu mu?  Taahhüt kartında fiyat farkı tahakkuk işlemi yapıldı mı?
	
	
	

	Taşıt Masraf Cetveli
	Taşıt masraf cetveli (varsa), sistem üzerinden eklenmiş mi? Fatura bilgileri ile uyumlu mu?
	
	
	

	Vergi Borcu Belgesi
	6183 sayılı Kanun 22/a maddesi uyarınca ilgili belge eklenmiş mi? Geçerlilik süresi doğru mu? 
	
	
	

	Ödeme Emri Belgesi
	Harcama türü, tertibi, hak sahibi bilgileri doğru mu? İBAN bilgisi; fatura veya ekli dilekçede  yer alan İBAN ile aynı mı?  
	
	
	

	
	Harcama taşınmaz için yapılıyorsa, değer artırıcı harcama olup olmadığı tespit edildi mi? Buna uygun harcama alt türü seçildi mi? Taşınmaz sicil no yazıldı mı?
	
	
	

	
	Harcama taşınmaz için yapılıyor ve doğrudan giderleştirilecek harcama ise seçilen harcama alt türü, analitik bütçe sınıflandırmasına uygun mu? 
	
	
	

	
	Tahakkuk tutarı ile toplam fatura tutarı uyumlu mu? 
	
	
	

	
	Damga vergisi, KDV’siz   tutar üzerinden hesaplanmış mı? kesinti tutarı doğru mu?
	
	
	

	
	193 sayılı Gelir Vergisi Kanununun 94. maddesi gereğince vergi tevkifatı yapıldı mı? (varsa)
	
	
	

	
	Vergi borcu (varsa),  ödeme belgesinde kesinti olarak gösterilmiş mi? Kesinti tutarı, belge tutarı  ile uyumlu mu?
	
	
	

	
	KDV tevkifatı(varsa), kesinti ekonomik kodu doğru mu? Tevkif edilen tutar ile faturada yer alan tevkif tutarı uyumlu mu?
	
	
	

	
	Fiyat farkı (varsa) ve KDV’siz hakediş tutarı, ilgili taahhüt kartı ile ilişkilendirildi mi? 
	
	
	

	
	Alım, EKAP doğrudan temin modülüne kaydedildi mi? 
	
	
	



	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım/harcama türü ve usulü dikkate alınarak doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini;  5 inci sütunda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim. 

Ödeme Belgesini Düzenleyen
Gerçekleştirme Görevlisi
Ad/Soyad/Unvan
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